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\ ARQUIVO \

16. (Concurso Milagres/2018) Os
documentos arquivisticos séo
organizados/arquivados, respeitando
seus valores. No caso do documento de
uso administrativo, em conformidade
com suas caracteristicas, este €
chamado de:

A) intermediaria
B) historico

C) sigiloso

D) permanente

E) corrente

17. (Concurso Milagres/2018) Julgue se as
afirmacdes abaixo séo verdadeiras e em
seguida assinale a alternativa correta:

I. Em sua fase gerencial, os documentos sao
de grande valor para a instituicdo que 0s
produz, seja por dar suporte as atividades
de gestdo, como tomada de decisao,
planejamento de atividades, organizacéo e
divisdo de tarefas, processos avaliativos e
controle de tarefas.

[I. Os documentos secundarios ou de valor
historico, presente na segunda idade,
dizem respeito ao uso dos documentos
para outros fins que nao aqueles para os
guais foram criados.

[ll. Considerando a natureza de atividade do
servico publico, os documentos seréo
caracterizados por seus diferentes
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suportes, como por exemplo: textuais,
filmograficos, informaticos, sSonoros,
micrograficos, cartograficos ou

iconograficos.

A) Somente a afirmacao | € verdadeira;

B) As afirmacdes |, Il e lll sdo verdadeiras;

C) Somente a afirmacao Il € verdadeira;

D) Somente as afirmacdes | e Il sao
verdadeiras;

E) Todas as afirmacdes sdo verdadeiras.

17. (Concurso Milagres/2018) Analise as
afirmativas abaixo e classifique-as em
verdadeiras (V) ou falsas ( F). Ao final,
assinale a opcdo que contenha a
sequéncia correta.

() Os principios arquivisticos se dividem em:
a) Imparcialidade b) proveniéncia; c)
respeito aos fundos; d) autenticidade.

( ) Os documentos arquivisticos sdao
caracterizados e qualificados quanto: a)
Naturalidade ou Cumulatividade; b)
Organicidade; c¢) Imparcialidade; d)
Autenticidade; e) Unicidade.

() As trés fases de vida dos documentos
arquivisticos sao conhecidas como: a) fase
corrente; b) fase intermediaria; c) fase
permanente.

AF,V,V

B)V,F,V

C)FV,F

D)V,V,V

E)V,V,F
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19. (Concurso Milagres/2018) Com base na
assertiva, a seguir, marque a alternativa
Correta: “O instrumento de suporte a
gestdo documental, que regula a
transferéncia, recolhimento e descarte
de documentos arquivisticos é”:

A) Tabela de Temporalidade

B) Tabela de Avaliacdo dos Documentos

C) Levantamento de Transferéncia dos
Documentos

D) Levantamento da Produg&o Documental

E) Tabela de Controle dos Documentos

20. (Concurso Milagres/2018) Dentro dos

principios  arquivisticos, o fundo
documental €é um conjunto de
documentos de uma mesma

proveniéncia. Um fundo pode ser:

A) basico e intermediario
B) aberto e fechado

C) corrente e setorial

D) administrativo e publico

E) intermediario e permanente

21. (Concurso Milagres/2018) Com relacao
a gestao documental no servigo publico
brasileiro, é correto afirmar que:

A)A falta de continuidade e controle nos
fluxos dos documentos produzidos e
acumulados na administracdo publica, €
uma consequéncia da mudanca dos
exercicios dos gestores.

B) O desconhecimento das normas técnicas
estabelecidas pelo Governo Federal, para

a tramitacao, transferéncia, recolhimento e
descarte de documentos.

C) A inexisténcia de um sistema Unico de
arquivos municipais, estaduais e federais,
controlado  pelo  Arquivo  Nacional,
compromete as atividades das instituicdes.

D) A falta de um plano estratégico para
gestdo dos documentos, por parte do
Ministério do Planejamento.

E) Desconhecimento dos planos
internacionais de classificacdo e avaliacao
formulados pelo Conselho Universal de
Arquivos.

22. (Concurso Milagres/2018) Assinale a
alternativa abaixo que contém os
termos que completam corretamente o
enunciado a seguir:

“‘Em geral, os documentos mais
e mais utilizados serdo conservados nos

arquivos , 0s documentos

utilizados e que ainda nao
prescreveram serdo armazenados nos
arquivos e aqueles que, ja

tendo cumprido sua funcdo administrativa,
mas que devam ser conservados para
preservar a memoria (histéria) da instituicédo,
seréo armazenados no arquivo

A) Velhos; correntes; mais; intermediarios;

permanente.

B) Importantes; permanentes; menos;
correntes; morto.

C)Rotineiros; permanentes; menos;
correntes; vivo.

D) Importantes; novo; morto; permanente;

intermediario.

E) Novos; correntes; menos; intermediarios;
permanente.
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23. (Concurso Milagres/2018) Atribuir

responsabilidades conforme a
hierarquia dos servidores e suas
funcbes, garante a correta gestao
arquivistica de documentos. Uma vez
gue, o0s gestores designam o0s
responsaveis por executar as
atividades previstas no planeamento da
gestdo. Com base nessa assertiva,
marque V para verdadeira ou F para
falsa, nas seguintes afirmativas:

( ) A Diregdo ou Coordenagdo, conforme
projeto de cargos e carreiras da instituicao,
€ a unidade responséavel pela implantacdo
e execucdo da politica de gestdo
arquivistica de documentos. Além, do
planejamento, organizacdo que inclui a
alocacado de recursos humanos, materiais
e financeiros, avaliacdo, controle e
interacdo de todos na proposta de gestao
arquivistica.

() Os arquivos publicos podem ser geridos
por qualquer pessoa, desde que
designada pela alta administracéo.

( ) Assistente Técnico de Arquivo: é o
responsavel pelo projeto, desenvolvimento
e manutencéo de sistemas de informacao
nos quais 0s documentos arquivisticos
digitais sdo gerados e usados, e pela
operacionalizagdo dos sistemas de
computacédo e de comunicacao.

() Os responsaveis pelo uso e producdo dos
documentos arquivisticos, sao
denominados de Usuarios finais.

() Quem planeja e organiza as tarefas de
producdo e organizacdo de documentos
pelas equipes, fazendo cumprir o
programa de gestdo de documentos da
instituicdo, € o Gestor de sistema de
informagao.
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A) F.V.V.V.F
B)F.F.V.V.V
C)F.V.V.F.V
D)V.F.V.F.V
E)V.F.F.V.F

24. (Concurso Milagres/2018) A qual tipo
de arquivo 0 conceito a seguir se
refere? E o conjunto de documentos
acumulados em decorréncia das
funcbes executivas, legislativas e
judiciarias do poder publico no ambito
federal, estadual e municipal, bem
como o0 conjunto de documentos de
entidades de direito privado, a servigo
do poder publico.

A) Arquivo Federal.

B) Arquivo da Presidéncia da Republica.
C) Arquivo Institucional.

D) Arquivo publico.

E) Arquivos politicos.

25. (Concurso Milagres/2018) Com relacao
a NOBRADE, assinale V para a
alternativa Verdadeira e F para a Falsa.

A)( ) A Nobrade é a tradugdo das normas
ISAD (G ) e ISAAR (CPF);

B) () Embora voltada preferencialmente para
a descricdo de documentos em fase
permanente, pode também ser aplicada a
descricdo nas fases corrente e
intermediaria;

C) () Esta norma estabelece diretivas para a
descricdo no Brasil de documentos
arquivisticos,
porém, ndo € compativel com as normas
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internacionais em vigor ISAD(G ) e representar a da informacao
ISAAR(CPF ); disponibilizada em arquivos
permanentes, a fim de fomentar o

D) () A Nobrade prevé a existéncia de oito
areas, compreendendo 26 elementos de
descrigéo;

E) ( ) A Nobrade é preferencialmente usada
para a descricdo de documentos no
suporte papel.

A) F-V-F-F-F
B) F- V-V-F-F
C) V-V-F-V-F
D) V-F-V-F-V
E) F-F-F-V-V

26. (Concurso Milagres/2018) Segundo a
ISAD (G), a &rea de contextualizacéo é
composta por:

A)Nao ha éarea de contextualizacdo na ISAD
(G), o contexto esta inserido na area de
identificacao, diferentemente da
NOBRADE.

B) Origem, histéria administrativa, historia
arquivistica e data.

C) Procedéncia, historia
histéria arquivistica e
pesquisa.

administrativa,
instrumentos de

D) Origem, historia administrativa,
caracteristicas gerais do documento e
existéncia/localizagédo dos originais.

E) Nome do produtor, histéria administrativa,
histéria arquivistica e procedéncia.

27. (Concurso Milagres/2018) De acordo
com Calderon (20013), os instrumentos
de pesquisa tém a funcdo de

acesso a informacdo. Desta forma, os
instrumentos de pesquisa sao o
resultado das praxis arquivisticas e
constitui os principais elementos
informativos disponibilizados aos
usuéarios (CALDERON, 2003). Assim,
considerando os grupos e colegdes, o
instrumento de pesquisa em questao é:

A) Guia

B) Catalogo
C) Repertorio
D) Inventario
E) Séries

28. (Concurso Milagres/2018) A Lei no
8.159, de 08/01/1991, dispde sobre a
politica nacional de arquivos publicos e
privados. Sobre o Acesso e Sigilo dos
Documentos Publicos, é incorreto
afirmar:

A) Os documentos cuja divulgagao ponha em
risco a seguranca da sociedade e do
Estado, bem como aqueles necessarios ao
resguardo da inviolabilidade da intimidade,
da vida privada, da honra e da imagem
das pessoas sao originariamente sigilosos.

B)O acesso aos documentos sigilosos
referentes a seguranca da sociedade e do
Estado sera restrito por um prazo maximo
de 30 (trinta) anos, a contar da data de sua
producdo, podendo esse prazo ser
prorrogado, por uma unica vez, por igual
periodo.

Concurso para provimento de cargos da Prefeitura de Milagres — Data: 19/08/2018




GOVERNO DO ESTADO DO CEARA
SECRETARIA DE CIENCIAS, TECNOLOGIA E EDUCAGCAO SUPERIOR - SECI
FUNDACAO UNIVERSIDADE REGIONAL DO CARIRI — URCA
COMISSAO EXECUTIVA DO VESTIBULAR — CEV
PREFEITURA MUNICIPAL DE MILAGRES - PMM

b o

QL0
R

(3

(

GOovERNOMUNICHD

MILAGRES

Uena nova

C)O acesso aos documentos sigilosos
referente & honra e a imagem das pessoas
sera restrito por um prazo maximo de 100
(cem) anos, a contar da sua data de
producéao.

D)Podera o Poder Judiciario, em qualquer
instancia, determinar a exibicdo reservada
de qualguer documento sigiloso, sempre

bY

que indispensavel a defesa de direito
préprio ou esclarecimento de situacao
pessoal da parte.

E) Qualquer pessoa tera acesso ao arquivo
publico desde que pague uma taxa para
utilizacdo de servico e mediante cadastro
no Conselho Nacional de Arquivo, que
autoriza o acesso as informacbes de
carater publico.

29. (Concurso Milagres/2018)
Considerando os efeitos da Lei n° 8.159/
1991, a quem compete a gestéo
documental de documentos
arguivisticos considerados especiais e
de apoio a tomada de decisao,
comprovacao e informacao, de suporte
a administracdo, desenvolvimento
cientifico/ tecnoldgico e a cultura?

A) Arquivo Nacional

B) Poder Judiciario
C)Governo

D) Poder Executivo

E) Gabinete da Presidéncia

30. (Concurso Milagres/2018) A
conservacao documental envolve
alguns procedimentos, exceto:

A) desinfestagéo.

B) higienizacao.

C) restauragao.
D) planificagéo.

E) descarte.

31. (Concurso Milagres/2018) As
instituicdes arquivisticas,
principalmente as de carater historico,
devem constituir uma politica de
preservacdo do acervo documental.
Sobre métodos de preservacao, €
incorreto afirmar que se deve:

A) evitar o uso de clipes, grampos e
prendedores de metal nos
documentos.

B) fazer uso frequente de fotocoOpias dos
documentos para evitar a consulta do
original.

C) evitar o consumo de alimentos e bebidas
em areas destinadas a guarda dos
documentos.

D) conscientizar usuarios e pesquisadores
sobre a importancia da preservacado e
orientar sobre 0 manuseio correto dos
documentos.

E) promover alteragdo no formato de
documentos analdgicos para digitais e ficar
atento as mudancas e as obsolescéncias
tecnoldgicas.

32. (Concurso Milagres/2018) De acordo
com Teixeira e Ghizoni (2012, p. 16) séo

cinco elementos 0S principais
causadores de danos em acervos, quais
sejam: fisicos; quimicos; bioldgicos;

antrépicos e catastrofes. Considerando
esta afirmacao, relacione as colunas.
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Colunall

a) Fisicos

b) Quimicos
c) Bioldgicos
d) Antropicos
e) Catastrofes

Colunall
( ) manuseio, armazenamento e exposi¢ao
incorreta, intervencao inadequada,

vandalismo e roubo;

() poeira, poluentes atmosféricos e o contato
com outros materiais instaveis
guimicamente;

( ) temperatura, umidade relativa do ar, luz
natural ou artificial;

( ) inundacdes, terremotos,
incéndios, seca e guerras

( ) micro-organismos, insetos, roedores e
outros animais;

furacdes,

Assinale a alternativa correta:
A) d-a-b-c-e

B) a-c-b-e-d
C) d-b-a-e-c
D) a-c-b-e-d
E) d-b-e-a-c

33. (Concurso Milagres/2018) De acordo
com a Lei 6.546/78 que regulamenta a
profissdo de Técnico de Arquivo. Séo
atribuicbes do profissional que atua
como técnico em arquivos:

planejamento, organizacdo e direcao de
servigos de Arquivo;

Il - recebimento, registro e distribuicdo dos
documentos, bem como controle de sua
movimentagao;

classificacdo, arranjo, descricdo e

guarda e conservacdo dos documentos,
assim como prestacdo de informagOes
relativas aos mesmos;

IV - preparacdo de documentos de arquivos
para microfimagem e conservagédo e
utilizacdo do microfilme;

V - preparacdo de documentos de arquivo
para processamento eletronico de dados.

Assinale a alternativa correta:

A) Somente a afirmativa Il esta incorreta.

B) Somente as afirmativas IV e V estao
incorretas.

C) Somente a afirmativa | esta incorreta.

D)Somente as afirmativas | Il estdo

incorretas.

e

E) Todas as afirmativas est&o incorretas.

34. (Concurso Milagres/2018) Lei 5.433, de
8 de maio de 1968, regulamenta a
microfilmagem de documentos oficiais.
Analise as afirmativas a seguir:

I. Os microfilmes assim como, as certiddes,
os traslados e as copias fotogréficas
obtidas diretamente dos filmes produzirdo
0s mesmos efeitos legais dos documentos

originais em juizo ou fora dele.

[11.0s documentos microfiimados poderao, a
critério da autoridade competente, ser
eliminados por incineracdo, destruicao
mecanica ou por outro processo adequado
gue assegure a sua desintegracao.

[l Depois de microfimado todos os
documentos deverdao ser incinerados,
independente de  autorizacéo por

autoridade competente.

execucdo de demais tarefas necessérias a
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IV Os filmes negativos resultantes de
microfiimagem ficardo arquivados na
reparticdo detentora do arquivo, vedada
sua saida sob qualquer pretexto.

V Os originais dos documentos ainda em
transito, microfiimados néo poderdo ser
eliminados antes de seu arquivamento.

Assinale a alternativa correta:

A) as alternativas |, IV e V estéo corretas.

B) as alternativas Ill, IV e IV estéo corretas.

C) as alternativas I, Il, IV e V estéo corretas.

D) se apenas as afirmativas Il, lll e V
estiverem corretas

E) todas as afirmativas estiverem corretas.

35. (Concurso Milagres/2018) De acordo
com Belloto, [...] nenhuma atividade que
vise a transferéncia da informacéo, nos
arquivos, deve ser iniciada sem que se
pense antes num exato quadro de
arranjo. Considerando essa assertiva,
pode-se afirmar, que o0 arranjo comeca
sempre a partir do:

A) arquivo intermediario de terceira idade
B) organograma de origem dos fundos

C) sistema de funcionamento da instituicéo
D) gestéo eletrénica dos documentos

E) registros dos acessos
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